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CAPITULO |
DE LOS OBJETIVOS y FUNCIONES DE LA BIBLIOTECA

ARTICULO 1. La biblioteca "Sor Juana Inés de la Cruz" ha sido creada para cumplir con los siguientes
objetivos institucionales:

a)

c)

d)

Satisfacer las necesidades de apoyo documental de los académicos y alumnos en las areas
de docencia, investigacién y difusién, dentro de las disciplinas y modalidades establecidas
en la Universidad del Claustro de Sor Juana.

Proporcionar servicios de informaciéon documental, asi como difundir informacién sobre los
acervos que la integran.

Conservar, proteger, preservar y actualizar de manera permanente su acervo bibliogréfico,
audiovisual, tecnologias de la informacidn y comunicacion e infraestructura general.

Organizar sistematicamente los servicios y propiciar su interrelacidn con otras bibliotecas
para interactuar de manera integral al interior de la Universidad.

ARTICULO 2. Para el logro de los objetivos arriba descritos, la biblioteca:

a)
b)

c)

Proporciona servicios y recursos bibliotecarios establecidos en este Reglamento.
Selecciona y adquiere de manera programada estos materiales.

Evalla periddicamente sus acervos para seleccionar, adquirir y reagrupar los
materiales documentales pertinentes.

Procesa sus materiales bajo los estandares internacionales propios de una
biblioteca universitaria.

Promueve la Integridad Académica y los derechos de autor en todas sus
practicas.

Orienta al usuario en el manejo de informacién, utilizando medios manuales y electrénicos.
Estructura servicios bibliotecarios acordes con las necesidades de los usuarios.
Promueve los servicios bibliotecarios que ofrece.

Evalua sistematicamente los servicios bibliotecarios que presta.

Incorpora innovaciones tecnoldgicas que enriquezcan sus servicios.

Establece procedimientos para conservar y proteger sus acervos.

Realiza los servicios necesarios de mantenimiento.



m) Mantiene una comunicacién permanente con la comunidad académica, a efecto de
actualizar Los materiales requeridos para cumplir con las tareas de docencia, investigacion y
difusién.

n) Planea su desarrollo de acuerdo con criterios acordes con las necesidades y requerimientos
de informacién y documentacion de la Institucién.

o) Coordina la organizacion y el uso de los distintos acervos, fondos y colecciones especiales
que la integran.

p) Promueve la alfabetizacién informacional.

q) Establece vinculos con otras bibliotecas que poseen acervos relacionados con los intereses
académicos de la UCSJ, para asi contribuir al fortalecimiento y la colaboracién técnica con

instituciones hermanas a través de convenios bien establecidos.

CAPITULO II
DEL ORGANIGRAMA DE LA BIBLIOTECA

ARTICULO 3. Es responsable de la biblioteca el director y el grupo de personal adscrito a ésta, quienes
deben preservar su patrimonio y procurar en todo momento su correcta administracion; asimismo,
deberan observar el cumplimiento del presente Reglamento, asi como la normatividad institucional.

ARTICULO 4. Se han desarrollado 4reas de responsabilidad para garantizar una mejor coordinacién
que refleje una calidad y eficiencia en los servicios:

a) Direccidn de Biblioteca: area que encabeza la administracién de todas las actividades que se
desarrollan en la biblioteca, con la finalidad de promover y fortalecer el vinculo con las
actividades académicas que se desarrollan en la universidad.

b) Coordinaciéon de Servicios: area que busca atender y satisfacer de forma eficiente las
necesidades de informacidon de la comunidad del Claustro, disefiando y ofreciendo los
servicios necesarios para este fin.

c) Centro de Documentacion Sor Juana: area responsable de la consolidacién del acervo
especializado en la vida y obra de Sor Juana y la cultura virreinal, asi como su promocion y
difusidn a nivel institucional, nacional e internacional.

d) Desarrollo de Colecciones: area que se encarga de la seleccidn, evaluacién, mantenimiento y
actualizacién de las colecciones que integran el acervo, mediante politicas que garanticen la
pertinencia y conservacion del acervo; junto con un ejercicio eficiente del presupuesto.

e) Circulacidn: area responsable del préstamo de los materiales documentales, el registro de



usuarios internos, y la identificacion de bibliotecas con las que se puedan establecer o
actualizar convenios interbibliotecarios que fortalezcan a la institucion.

f) Referencia: drea que brinda orientacién y formacién de usuarios en el uso de los recursos y
servicios que proporciona la biblioteca, asi como la atencién personalizada de las
necesidades de informacién de los usuarios, drea encargada de impartir alfabetizacion
informacional y recursos relacionados a la inteligencia artificial aplicada a la investigacion.

ARTICULO 5. El director de la biblioteca serd el responsable de garantizar el desarrollo del capital

humano, asi como, la generacién y captacién de recursos para innovar el servicio bibliotecario que
presta a la comunidad universitaria.

CAPITULO IlI
DE LOS FONDOS y COLECCIONES RESERVADAS

ARTICULO 6. Las colecciones reservadas de la biblioteca "Sor Juana Inés de la Cruz" han sido
integradas y organizadas, de acuerdo con caracteristicas propias, con la finalidad de ponerlas al
alcance de la comunidad universitaria sin olvidar su preservacion.

ARTICULO 7. La Biblioteca posee las siguientes Colecciones Reservadas:
a) Fondo Reservado "Carmen Romano”
b) Colecciéon “Sor Juana”
c) Coleccion “Don Enrique Fuentes”
d Coleccion “Francisco de la Maza”
e) Coleccion de Tesis
f) Coleccion de Recursos Multimedia
g) Fondo de Poetas del Siglo XX y XXI
g) Coleccién de Pruebas Psicoldgicas

ARTICULO 8. En relacién con las Colecciones Reservadas, seran atribuciones del responsable del drea
Desarrollo de Colecciones:

a) Garantizar la conservacién y resguardo de los acervos y materiales respectivos.

b) Evaluar periédicamente dichos acervos y materiales.

c) Participar en la seleccidn de materiales documentales sugeridos por la comunidad académica
para su adquisicion.

d) Con respecto a la coleccidn de reserva Sor Juana, el director del Centro estard encargado de

actualizar con materiales novedosos, Unicos y relevantes de la vida y obra de Sor Juana asi



mismo de la época virreinal.

ARTICULO 9. Todos los servicios que proporciona la Biblioteca se haran extensivos a las Colecciones
Reservadas, a excepcion del préstamo a domicilio y préstamo Interbibliotecario, debido a la
conservaciéon de sus materiales. Serd responsabilidad de todo el personal de la Biblioteca velar por
la integridad de las Colecciones Reservadas.

CAPITULO IV
DE LOS USUARIOS y SUS DERECHOS

ARTICULO 10. Para los efectos del presente Reglamento se consideran como usuarios: el personal
académico, los alumnos en todas sus categorias de acuerdo con el Reglamento de Estudiantes de
Programas Académicos, empleados, funcionarios, instituciones y publico en general que utiliza los
servicios de la biblioteca.

ARTICULO 11. Los usuarios se clasifican en internos y externos.

a) Usuarios internos. Son los miembros del personal académico, los alumnos de nivel
licenciatura, posgrado y de educacién continua de la Universidad del Claustro de Sor Juana,

asi como los egresados o pasantes y empleados y funcionarios de esta.

a. Seentiende por egresado, el alumno que ha cursado y acreditado el 100% (cien por
ciento) de los créditos de un plan de estudios, pero no se ha titulado en un lapso
menor a un afo en el que concluyd sus estudios, y solicita los servicios de la
Biblioteca para la elaboracién de la tesis o tesina.

b. Se entiende por pasante, el alumno que ha cursado y acreditado el 100% (cien por
ciento) de los créditos de un plan de estudios, pero no se ha titulado en un lapso
mayor a un afno en el que concluyé sus estudios, y solicita los servicios de la

Biblioteca para la elaboracién de la tesis o tesina.

b) Usuarios externos. Son aquellos que provienen de otras instituciones y el publico en general.

ARTICULO 12. Todos los usuarios tienen derecho a:

a) Permanecer en la Biblioteca durante el horario establecido en el Articulo 17 del presente
reglamento

b) La consulta del catalogo en linea.



c) La consulta en sala de todas las colecciones que conforman el acervo documental de la
Biblioteca, incluyendo las bases de datos contratadas por la institucion.

d) Ser tratados con respeto y sin discriminacion de ninguna indole.

ARTICULO 13. Para ser acreditados como usuarios internos y tener acceso al préstamo externo, los
usuarios deberdn registrarse en el mddulo de circulacién, de acuerdo con las siguientes
disposiciones:

a) Los alumnos deberan:
1. Mostrar credencial vigente de estudiante expedida por la Universidad.

2. Proporcionar su correo electrénico institucional.
b) Los egresados deberan:
1. Mostrar credencial vigente de estudiante expedida por la Universidad.
2. Entregar carta emitida por la Direccién de su Colegio en la que se indique el estatus
actual.

3. Proporcionar su correo electrénico institucional.

Cubierto lo anterior, gozaran de los servicios bibliotecarios por el periodo de un aio.

¢) Los pasantes deberan:

1. Mostrar credencial de exalumno expedida por la Universidad.

2. Entregar carta emitida por la Direccidon de su Colegio en la que se indique el estatus
actual.

3. Entregar comprobante institucional que avale un depdsito en CASE de garantia por un
afio y por la cantidad de $1,096.00 (UN MIL NOVENTA'Y SEIS PESOS 00/100 M.N.).

4. Proporcionar un correo electrénico personal.

Cubierto lo anterior, gozaran de los servicios bibliotecarios hasta su titulacién. Una vez cumplido ese
tramite, la institucion procedera al reembolso de 105 $1,161.00 (UN MIL CIENTO SESENTA Y UN PESOS
00/100 M.N.) entregados en garantia.

d) Los miembros del personal académico y administrativo deberan:

1. Mostrar credencial de docente o administrativo vigente expedida por la Universidad.
2. Proporcionar un correo electrdnico institucional.

ARTICULO 14. Cesa la vigencia el registro del usuario de la biblioteca cuando:

a) Elalumno:



b)

c)

1. Concluya el ciclo escolar.

2. No se reinscriba en el siguiente ciclo escolar, dentro del periodo establecido.

3. Concluya el plan de estudios correspondiente y no se emita la carta para restablecer

el servicio.

4. Cause baja temporal o definitiva.
Los miembros del personal académico y administrativo terminen su relacién laboral con la
Universidad.
Los usuarios incurran en las sanciones de suspension permanente estipuladas en el articulo

33 del presente Reglamento

ARTICULO 15. La actualizacién del registro se llevara a cabo en el médulo de circulacién al inicio de
cada semestre.

CAPITULO V
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

ARTICULO 16. Son obligaciones de los usuarios:

Sujetarse al presente reglamento.

Respetar el horario de la biblioteca sefialado en el articulo 17.

Respetar las disposiciones de consulta del material.

Hacerse responsable del material que le sea proporcionado para consulta bajo cualquier
forma de préstamo y respetar las fechas establecidas para su devolucion.

Contribuir con la preservacién el inmueble, mobiliario, equipo y acervo documental de
Biblioteca respetando los procedimientos de control, seguridad y vigilancia que se
establezcan.

Utilizar cuidadosamente el acervo, sin rayar, marcar, mutilar ni maltratar el material
documental.

Dar aviso oportuno de su cambio de correo electrénico.

En el caso de pérdida de material, informar rdpidamente en el médulo de circulacion.
Abstenerse de fumar en el interior de la biblioteca, asi como introducir cualquier tipo de
alimentos, bebidas y mascotas (con la excepcién de perros guia).

Depositar sus pertenencias en el locker correspondiente durante su estancia en la Biblioteca.
Vigilar sus pertenencias principalmente en las salas de lectura, ya que el personal de la

biblioteca no se hace responsable por robo o extravio.



CAPITULO VI
DEL HORARIO DE ATENCION DE LA BIBLIOTECA

ARTICULO 17. Los horarios de la Biblioteca son:

a) De lunes a viernes de 7:00 a 18:00 horas, de manera ininterrumpida en dias habiles.
b) El horario de la biblioteca aparece publicado en la pagina web de la biblioteca, en el catadlogo

en linea y dentro de las instalaciones de la biblioteca.

CAPIiTULO VII
DE LOS SERVICIOS

ARTICULO 18. Los usuarios se beneficiaran de los servicios a que hace mencién el articulo 19 del
presente Reglamento sin mas limitaciones que las comprendidas en los articulos siguientes del
presente capitulo y en cualquier otra disposicion de caracter general.

ARTICULO 19. La Biblioteca ofrece los siguientes servicios a todos los usuarios:

1. Consulta y referencia. Consiste en orientar al usuario sobre todo lo relativo al uso de los
acervos y servicios que en general ofrece la biblioteca, ademds de apoyarlo en la busqueda
de informacién especializada, ya sea en las colecciones de la biblioteca o en otras
instituciones y recursos.

2. Préstamo de material para consulta en sala de todas las colecciones que conforman el
acervo, pruebas psicoldgicas y juegos de mesa.

3. Lockers para que los usuarios puedan guardar sus pertenencias mientras hacen uso de la
biblioteca y durante el tiempo que permanezcan en ella. El personal de la biblioteca no se
hace responsable por las pertenencias de los usuarios. Este servicio estara sujeto a lo

dispuesto por las Normas de Uso de Lockers de la biblioteca.

Articulo 20. Ademds de los anteriores, los usuarios internos serdn beneficiados con los siguientes
servicios:

1. Acceso a su cuenta de usuario en el catdlogo en linea.

2. Préstamos en las siguientes modalidades

2.1. Externo, que permite al usuario llevar material bibliografico fuera de las

instalaciones de la Biblioteca. Este servicio esta sujeto a lo dispuesto en el articulo
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21.

2.2. Interbibliotecario, que permite a los usuarios internos obtener en préstamo
materiales de otras bibliotecas y a los usuarios externos obtener en préstamo
materiales de nuestra Biblioteca sobre la base de convenios institucionales
establecidos. Dicho tramite lo tendrd que realizar el interesado personalmente. Este

servicio estd sujeto a lo dispuesto en el articulo 22.

Reserva de material, que permite al usuario apartar algiin material que estd prestado a otro
usuario.

Acceso a bases de datos in situ o via remota, dependiendo de las condiciones de servicio del
proveedor correspondiente.

Consulta en linea del texto completo de tesis de la Universidad del Claustro de Sor Juana.
Sesiones para el Desarrollo de Habilidades Informativas. Estas sesiones seran impartidas de
acuerdo con las necesidades de formacidn planteadas por los profesores. Este servicio estd
sujeto a lo dispuesto en el articulo 26.

Expediciéon de constancias de no adeudo, franqueadas a favor del usuario interno para
certificar que no tiene deuda alguna con la biblioteca.

Realizacidon de eventos relacionados con la cultura de la informacidn. Cabe sefialar que
dichos eventos deberan programarse al menos con 7 (SIETE) dias de anticipacion y deberdn
solicitarse por escrito a la Direccidn de Servicios Bibliotecarios con el aval de la Vicerrectoria

Académica.

ARTICULO 21. El préstamo a domicilio del material del Acervo General se otorgard exclusivamente
al usuario interno que cuente con el registro actualizado en el sistema de la biblioteca, como se
indica el articulo 13, y se regird conforme a las siguientes normas:

a)

El préstamo es personal e intransferible.

b) Alos alumnos se les prestard un maximo de 4 (CUATRO) ejemplares por persona, durante 7

(SIETE) dias naturales.
El material en préstamo podra ser renovado antes de su vencimiento, por el mismo lapso de
7 (SIETE) dias naturales, hasta en 2 (DOS) ocasiones consecutivas, siempre y cuando no haya

sido reservado o apartado por otro usuario.

d) A los docentes y funcionarios se les prestara como maximo 4 (CUATRO) ejemplares por

persona, durante 14 (CATORCE) dias naturales.
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e)

f)

g)

h)

El material en préstamo podra ser renovado antes de su vencimiento, por el mismo lapso de
14 (CATORCE) dias naturales, hasta en 2 (DOS) ocasiones consecutivas, siempre y cuando no
haya sido reservado o apartado por otro usuario.
Cuando el usuario interno realice un préstamo a domicilio y la devolucién de este, se le
solicitara que contemple tiempo para llevarlo a cabo, el usuario junto con el bibliotecario,
revisaran el material bibliografico exhaustivamente observando que no tenga ningin dano,
como puede ser, raspaduras, mutilaciones, testigos, etc. Una vez que sea revisado por
ambos se procedera al préstamo, si presentara algun dafio, el usuario firmara un documento
mencionando dicho dafio; en su devolucidn se revisara el material bibliografico de la misma
manera, si el usuario firmo un documento este se destruira en presencia del usuario.
Préstamo de pruebas psicoldgicas estas solo estdn disponibles para usuarios internos, se
presta solo 1 (UNA) por usuario, durante 7 (SIETE) dias naturales, sin derecho a renovacion,
estas se prestan con una rigurosa revision de todos los componentes de la misma, el usuario
firma el listado de lo que contiene esta y se hace responsable de entregarla de la misma
forma que fue prestada con todos sus componentes, de lo contrario el usuario se hara
responsable de la compra total de la prueba y se le suspendera el servicio de préstamo
hasta no ser devuelta.
Préstamo en sala este se lleva acabo cuando el usuario solicita una material de Fondos de
reserva o consulta ya que estos no estdn sujetos a préstamo a domicilio, este tipo de material
deberdan ser consultados en los horarios establecidos por la biblioteca, en las salas de lectura
y trabajo, no podran ser fotografiados, y por derecho de autor tampoco se podrdn
fotocopiar.
La renovacidn para préstamo a domicilio podra realizarse Unicamente mediante alguna de
las siguientes opciones:

e De manera presencial en el médulo de circulacion.

e Por correo electrénico: biblioteca@universidaddelclaustro.edu.mx
prestamos@universidaddelclaustro.edu.mx
e Via el catdlogo en linea.

ARTICULO 22. El préstamo interbibliotecario se sujetara a las siguientes normas:

a)

A peticion del usuario, la Biblioteca tramitara este servicio ante la biblioteca participante con

la que se ha firmado el convenio correspondiente y llenard un formato por cada titulo
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solicitado, mismo que el usuario presentard en la biblioteca prestadora del servicio.

b) El usuario que proceda de otras dependencias o instituciones podra solicitar materiales de
la biblioteca con la presentacién de la forma de préstamo interbibliotecario debidamente
completada, sellada y firmada, previo convenio firmado por ambas partes.

c) Elusuario sera responsable de la integridad de los materiales prestados.

d) El usuario sera responsable de realizar el pago de multas ocasionado por la entrega de
materiales con retraso, tal y como lo estipule la institucidn prestadora del servicio.

e) Elnumero de materiales en préstamo interbibliotecario, asi como el tiempo de préstamo de

estos estaran sujeto a los convenios establecidos con las bibliotecas participantes.

ARTICULO 23. La biblioteca podra establecer convenios de préstamo interbibliotecario con otras
instituciones y dependencias afines e interesadas en suscribir estos convenios, con base en las
normas que rigen esta modalidad de préstamo.

ARTICULO 24. La biblioteca podra suspender los convenios de préstamo interbibliotecario en
cualquiera de los siguientes casos:

a) Cuando la biblioteca solicitante no haya devuelto una o varias obras al término del préstamo.

b) Cuando la biblioteca solicitante no haya renovado el convenio.

Articulo 25. Las sesiones de Desarrollo de Habilidades Informativas, concebidas con el objetivo de
dotar a los alumnos de los conocimientos y herramientas necesarias para sus actividades
académicas, son disefadas e impartidas por el personal de la biblioteca conforme a las necesidades
de informacion derivadas de los planes de estudio.

Articulo 26. El servicio de las Sesiones de Desarrollo de Habilidades Informativas sera prestado:

¢ A los usuarios internos.

e Con previa solicitud por parte del docente o Colegio al que estén adscritos los
alumnos.

e La solicitud de las sesiones se hara via correo electrdnico a la direccién o de
manera presencial o en el médulo de circulacion:

biblioteca@universidaddelclaustro.edu.mx

prestamos@universidaddelclaustro.edu.mx

ARTICULO 27. La biblioteca expedira constancias de no adeudo en los siguientes casos:

a) Para la presentacion del examen profesional o de grado.
b) Para la presentacion de solicitud de beca académica y de colaboracion.

c) Para los tramites de baja temporal o definitiva.
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CAPITULO VIII
DE LOS RECURSOS PATRIMONIALES

ARTICULO 28. Los recursos patrimoniales de la biblioteca estan conformados por los acervos de
libros, publicaciones periddicas y seriadas, tesis, folletos y material audiovisual; instalaciones,
mobiliario y equipo.

ARTICULO 29. Los recursos patrimoniales descritos en el articulo anterior podran incrementarse,
agruparse o dividirse, asi como crearse otras colecciones, segun los criterios técnicos de la Biblioteca
para satisfacer las necesidades de los usuarios.

ARTICULO 30. Con el objeto de resguardar la permanencia de los titulos del acervo general de la
Biblioteca, todos los ejemplares Unicos y los marcados como primer ejemplar de varios de una misma
obra, no podrdn salir en préstamo externo, con excepcion de las novelas o antologias de poemas.

ARTICULO 31. Los bienes muebles e inmuebles de la biblioteca no podran utilizarse con fines
distintos a los que se les asigna. El material documental y de cualquier otro tipo adscrito a la
Biblioteca forma parte del patrimonio universitario y, en consecuencia, al igual que para los bienes
muebles e inmuebles, se tomardn las medidas necesarias para su idénea proteccién y preservacion.

CAPITULO IX
DE LAS OBLIGACIONES DEL PERSONAL DE LA BIBLIOTECA

ARTICULO 32. Independientemente de las obligaciones que les corresponden derivadas de la
normatividad institucional, son obligaciones del personal de la biblioteca las siguientes:

a) Cumplir y exigir el cumplimiento de las normas establecidas en el presente Reglamento.

b) Prestar apoyo al usuario en el horario establecido en el articulo 17 de este Reglamento.

c) Realizar todas sus actividades con vocacion de servicio.

d) Proporcionar con eficiencia y calidad los servicios que se prestan.

e) Garantizar que se cumplan las normas basicas de convivencia que permiten el desarrollo

adecuado de las actividades de los lectores.

CAPITULO X
DE LAS SANCIONES.

ARTICULO 33. El incumplimiento de los usuarios a las disposiciones contenidas en este Reglamento,
independientemente de las que les corresponda por la normatividad institucional, causard las
siguientes sanciones:

a) Multas y suspension temporal de todos los servicios que la biblioteca ofrece a quienes:
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1. No devuelvan el material prestado en la fecha indicada. Estos pagardn una multa de
$16.00 (DIECISEIS PESOS 00/100 M.N.) por cada ejemplar o prueba psicoldgica y cada
dia habil transcurrido. El servicio de préstamo a domicilio serd suspendido en tanto
no se realice el pago correspondiente a la multa en CASE y se entregue el recibo de
pago al bibliotecario del médulo de circulacidon. Después de tres sanciones por
retraso en la entrega del material, se suspendera el servicio al usuario por el resto
del ciclo escolar en curso. En caso de enfermedad o accidente, se solicitara al Colegio
correspondiente un aval por escrito que justifique el retraso, para que de esta forma

la multa sea condonada.

2. Extravien el material. Deberdn reponer el material extraviado y pagar la multa
correspondiente a gastos de proceso menor y técnico del nuevo material por una
cantidad de $150.00 (CIENTO CINCUENTA PESOS 00/100 M.N.). Se otorgara un plazo
de 7 (SIETE) dias naturales para la entrega del material. Si el usuario no cumple con
ese plazo, se cobrard una multa de $16.00 (DIECISEIS PESOS 00/100 M.N.) por cada
dia hdabil de atraso en la entrega. El servicio de préstamo a domicilio e
interbibliotecario sera suspendido en tanto no se realice el pago correspondiente a
la multa y en caso de incurrir en esta falta por segunda vez, el servicio serd

suspendido durante el resto del ciclo escolar vigente.

3. Rayen, marquen, mutilen o maltraten el material. Las personas que sean sorprendidas
incurriendo en cualquiera de estas faltas, deberan reponer el material dafiado y
pagar la multa correspondiente por gastos de proceso menor y técnico del nuevo
material por una cantidad de $150.00 (CIENTO CINCUENTA PESOS 00/100 M.N.).

Se otorgara un plazo de 7 (siete) dias naturales para la entrega del material, en caso
de que éste no sea entregado, se cobrard una multa de $16.00 (DIECISEIS PESOS
00/100 M.N.) por cada dia habil de atraso en la entrega. Si el material ha sufrido un
dafio que permita su consulta, éste serd enviado a fondo reservado (dénde podra
ser Unicamente consultado en sala), dejando el material nuevo de reposicién listo
para préstamo a domicilio con un nuevo cédigo de barras. El servicio de préstamo a
domicilio e interbibliotecario serd suspendido en tanto no se realice el pago

correspondiente a la multa y en caso de incurrir en esta falta por segunda vez, el
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servicio sera suspendido durante el resto del ciclo escolar vigente.

4. Alteren sus datos de identificacion personal. Se les suspenderan todos sus derechos
como usuarios durante un ciclo escolar, ademas de notificar este caso ante el
Consejo Universitario y la Direccién del Colegio que corresponda, para que sean

estos drganos quienes decidan la sancidn que en su caso se aplicara.

5. Siendo usuarios externos de otras bibliotecas participantes en convenios, soliciten a esta
biblioteca un préstamo interbibliotecario y no hagan la devolucién correspondiente
en los plazos establecidos. Estos usuarios se haran acreedores a una multa por la
cantidad de $16.00 (DIECISEIS PESOS 00/100 M.N.) por dia natural y por ejemplar
prestado; ademads, este servicio sera suspendido por el niumero de dias naturales

que represente su atraso.

6. Siendo usuarios internos, no respeten las normas basicas de convivencia. En dicho caso
perderan el derecho al uso de la biblioteca y sus servicios hasta que concluya el ciclo
escolar que se encuentren cursando. Siendo usuarios internos de la biblioteca,
soliciten préstamo interbibliotecario de otra biblioteca y no hagan la devolucién
correspondiente en los plazos establecidos. En este caso se apegaran a la sancién
gue determine dicha biblioteca y se suspendera el servicio de préstamo a domicilio

e Interbibliotecario por el ciclo escolar vigente y el siguiente en cursar.

b) Suspension definitiva de todos los servicios que la biblioteca ofrece a quienes:

1. Siendo usuarios internos, reincidan en faltas de respeto a las normas basicas de
convivencia, situacién que serd ser informada oportunamente por escrito y debera
ser avalada por el Consejo Universitario.

2. Siendo usuarios externos, no respeten las normas bdsicas de convivencia. Estos usuarios
perderdn el derecho al uso de la biblioteca y sus servicios, lo que sera notificado ante
las autoridades institucionales pertinentes para que no se les permita el acceso a las

instalaciones de la biblioteca.

TRANSITORIOS
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Articulo Primero.

El presente Reglamento de Biblioteca fue aprobado en sesidn del Consejo Universitario en el mes de
mayo de 2019 y entrara en vigor un dia después de su publicacién en comunicacién oficial, con lo
gue se abroga y substituye en su totalidad el Reglamento de la Biblioteca vigente hasta esta fecha.

Articulo Segundo.

Con la entrada en vigor del presente Reglamento quedan derogadas todas las disposiciones que se
opongan a éste.

Articulo Tercero.

Todos aquellos asuntos que no estén contemplados en el presente Reglamento estaran sujetos a
las decisiones del Consejo Universitario.
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