Universidad del Claustro de Sor Juana
Direccion de Servicios Financieros
Coordinacion de Ingresos
Instructivo Kiosko de Facturacion

Acceder a la siguiente direccion web del Kiasko de
facturacion UCS
https://kioskodefacturacionelclaustranx/
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https://kioskodefacturacion.elclaustro.mx/

Universidad del Claustro de Sor Juana
Direccion de Servicios Financieros
Coordinacion de Ingresos
Instructivo Kiosko de Facturacion

Selecciona el plantel:
Educacion Continua: (Qurses Eiucacién Continus, Qursos de Biucacidn Continua en
Gastronamia, Diplarmados, Serminarios de Titulacion, Tarjeton de estacionarmiento)

Licenciatura: (nscripcion, Colegiaturas, Constandias, Credendial de Estuciante)

Informacion
del ticket

Elige un plante!
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Direccion de Servicios Financieros
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Instructivo Kiosko de Facturacion

Nbta: Para generar tu factura deberas tener a la manotu
recibo de paga identica la fecha, fdlioy monto pagada
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Ingresa informacion del ticket
(folio de tu recibo de pago)

Informacion

@ del ticket

Plantel * ‘
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Ingresa el monto pagado que aparece en el recibo de pago
Nota: el monto no deberd de llevar cama y el signo de pesos

$16,00000 X
1600000 v
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Selecciona la fecha de pago

Informacion
del tickel
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Universidad del Claustro de Sor Juana
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Informmacion fiscal para la facturacion del ticket
Norrbre 0 Razon Social, RFCy correo electronico personal.
Nota: Debes validar o actualizar los datos fiscales de la persona a quien se
realizard la factura, lo anterior con base en su constandia de situacion fiscal

Informacioén
fiscal para la

Razén social * ‘

Ingresa la siguiente informacion:

RFC, Razon social, Correo
electronico (al menos uno) y
Observaciones.

Correo electrénico * ‘

ks campos marcados con un (*) son
requeridos. Correo electrénico es requeride

SIGUIENTE —+

Direccion
Deberas capturar tu doricilio fiscal, cono esta en su constancia de
situacion fiscal vigente

Informacién fiscal para [a
facturacion del ticket
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Regimen Fiscal

Uso del CFO: Debera seleccionar “Pagos por servicios educativos
(colegiaturas)” en de Personas Rsicas, en caso de personas
Morales “Gastos en General”

Reégimen: Selecciona el réginen fiscal indicado en su constancia de
situacion fiscal vigente
Informacion

fiscal para (3

‘ Uso de CFDI * -

Régimen * -

Selecciona el uso de CFDI y el
Régimel fiscal de tu factura.

los campos marcados con un (+) son
requeridos.




