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Manual de apoyo

1. Acceso

El alumno debe dar clic menu del lado izquierdo, en la seccidn Perfil -> Datos de Facturacion.
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2. Editar

Para habilitar el formulario, el alumno debe dar clic en el botén “Editar” ubicado al lado inferior izquierdo de la pantalla
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©

DATOS DE FACTURACION

Tipo de Persona: Uhima fecha actualizada
(® Persona Fisica 24/8/2016 =]
Persana Maral

Nombre Completa: RFC CURP

ENRIQUE FRANCISCORI A N S —
Correo Electrénico Teléfono

S hewmall com = S539G0n .
DIRECCION
Codigo Postal Nombre de |a Calle

14260 CORREGIDORA.
Colonia Delegacion Estado

~ Seleccione - ¥ ~ Seleccione - d ~ Seleccione - ¥
Ciudad Pais

CIUDAD DE MEXICO — Seleccione — W
Entre Calles Nimero Exterior Nimero Interior

=== L= 20

Izazaga 92, Centro Histérico, C.P 06080, Ciudad de México / Teléfonos: 51 30 33 00 Lada nacional sin costo: 01 B0O0 5702 128
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3. Actualizar informacion

Proceso para actualizar datos fiscales

El alumno debe ingresar su informacién y cuando haya finalizado debe dar clic en el botdn “Guardar” para finalizar la actualizacién de informacién

E 4 % = &« o ®» 1l

DATOS DE FACTURACION

Tipo de Persona: Uhima fecha actualizada
(® Persona Fisica 24/8/2016
Persona Moral
Nombre Completo: RFC
Correo Electrénico Teléfono
Bhotmail com = 551

DIRECCION
Cédigo Postal Nombre de la Calle

14260 CORREGIDORA
Colonia Delegacidn

~ Seleccione - ¥ ~ Seleccione -
Ciudad Pais

CIUDAD DE MEXICO - Seleccione —
Entre Calles Mimera Exterior

L

CURP

Estado

- Seleccione -

Nimero Interior

Izazaga 92, Centro Histérico, C.P. 06080, Ciudad de México / Teléfonos: 51 30 33 00 Lada nacional sin costo: 01 800 57 02 128

Pagina3de6



Manual de apoyo Proceso para actualizar datos fiscales

4. Acceso a solicitud de factura
El alumno debe dar clic menu del lado izquierdo, en la seccion Servicios Financieros -> Historial de Pagos

A Inicio as

& Perfil v

T senvicios académicos ¥

br factura electronica ten en cuenta que s6lo se emitirdn las del mes en curso y se enviarén por correo electrénico en un lapso no mayor a 48 horas. Para solicitar factura electrénica da clic "Solicitar Factura', sélo puedes h

", apareceran los concepto del pago realizado, asi como también si se aplico en algin cargo por intereses o recargos, o algin descuento por beca.
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et s a 2
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ﬁ Tutorias e
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@ Ayuda el
161156 Total: $2,100.00 -
O cerrar sesion Facturado
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5. Solicitud de factura

El alumno debe dar clic en el botdn azul “Solicitar factura” de los recibos disponibles para facturar.

Historial de Pagos

! Importante !

Proceso para actualizar datos fiscales

En caso de solicitar factura electrénica ten en cuenta que sdlo se emitirén las del mes en curso y se enviardn por correo electrénico en un lapso no mayor a 48 horas. Para solicitar factura electronica da clic "Solicitar Factura', sélo puedes hacer una solicitud por cada recibo. Al

dar clic en "Detalle”, apareceran los concepto del pago realizado, asi como también si se aplicé en algtn cargo por intereses o recargos, o algun descuento por beca.

Datos del Recibo

Nimero de Recibo: 170192
Fecha: 18/04/2020
Ciclo Escolar: 20-2

Nimero de Recibo: 169152
Fecha: 06/01/2020
Ciclo Escolar: 20-2

Nimero de Recibo: 163997
Fecha: 12/08/2019
Ciclo Escolar: 20-1

Nimero de Recibo: 162655
Fecha: 16/07/2019
Ciclo Escolar: 20-1

Nimero de Recibo: 162034
Fecha: 05/06/2019
Ciclo Escolar: 19-2

Nimero de Recibo: 162030
Fecha: 04/06/2019
Ciclo Escolar: 19-2

Nimero de Recibo: 161156
Fecha: 02/05/2019
Ciclo Escolar: 19-2

Total: 548,527 45

Total: 512,770.38

Total: 547,614.00

Total: $10,430.00

Total: $50.00

Total: $207.90

Total: $2,100.00

Detalle

Facturado

Facturado

@ Ver detalle

\Ver detalle

@ Ver detalle

@ Ver detalle

@ Ver detalle

@ Ver detalle

@ Ver detalle
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6. Enviar solicitud de factura
El alumno debe validar o en su caso actualizar sus datos fiscales, y dar clic en el botén de solicitud de factura.

Factura electrénica del recibo #170192

Tipo de Persona: Nombre Completo:

(®) Persona Fisica IRMA

Persona Moral
RFC Correo Electrénico Teléfono

@hotmail.com 044
Direccidn

Cddigo Postal Pais Ciudad

México MEXICO

Estado Delegacion Colonia

MEXICO Nezahualcoyotl Impulsora Popular Avicola

Numero Exterior Numero Interior

Calle Entre Calles

HACIENDA HACIENDA

v Sideseas facturar de forma automatica los proximos pagos, activa esta casilla.

Enviar Solicitud

Pagina 6 de 6



	1. Acceso
	2. Editar
	3. Actualizar información
	4. Acceso a solicitud de factura
	5. Solicitud de factura
	6. Enviar solicitud de factura

